
岩槻さくら保育園 重要事項説明書 

 

１ 施設運営者 

 

名 称 社会福祉法人 合歓木会 

所 在 地 さいたま市岩槻区表慈恩寺７２５‐２ 

電 話 番 号 ０４８‐７９４‐６８８８ 

代 表 者 氏 名 理事長 大島 隆史 

 

２ 施設の目的及び運営の方針 

 

施 設 の 目 的 
保育を必要とする乳児及び幼児を日々受け入れ、保育 

事業を行うこと。 

運 営 方 針 

入所する乳児及び幼児（以下、園児という。）の最善の 

利益を考慮し、その福祉を積極的に増進することに 

最もふさわしい生活の場を提供するよう努めるものと 

する。 

 

３ 提供する保育の内容 

 

名 称 岩槻さくら保育園 

所 在 地 さいたま市岩槻区表慈恩寺７２５‐２ 

電 話 番 号 ０４８‐７９４‐６８８８ 

認 可 年 月 日 昭和５２年４月１日 

施 設 長 氏 名 大島 隆史 

職 員 数 １８人以上 

取扱う保育事業の種類 通常保育 延長保育 

 

４ 職員の職種、員数及び職務の内容 

 

職 種 員 数 職 務 の 内 容 

園長 １人 施設の運営・管理 

主任保育士 １人 園長の補佐・保育士の統括 

保育士 １５人以上 ０～５歳児の保育 

事務員 １人 施設の経理・事務 

栄養士 １人 献立の作成 ※業務委託 

調理員 ４人 給食およびおやつの調理 ※業務委託 



 

 

 

５ 保育の提供を行う日及び時間・提供を行わない日 

 

 

６ 利用者負担その他の費用の種類、支払を求める理由及び金額 

 

種 類 理 由 ・ 金 額 

保 育 料 保育料はお住まいの各自治体が決定します。 

主 食 代 ２号認定子どもに係る主食費 ・ 月額３,０００円 

副 食 費 ２号認定子どもに係る副食費 ・ 月額４,５００円 

延 長 保 育 料 
時間外保育に係る利用者負担 ・ １日 ３００円 

月極３,０００円 

リ ー ス 布 団 代 午睡用布団に係る利用者負担 ・ 月額１,５８０円 

遠 足 代 ５歳児園外保育に係る利用者負担 ・ 交通費等 

 

７ 小学校就学前子どもの区分ごとの利用定員 

 

年 齢 ０ 歳 児 １ 歳 児 ２ 歳 児 ３ 歳 児 ４ 歳 児 ５歳児 合 計 

定 員 ８人 ２０人 ２３人 ２３人 ２３人 ２３人 120 人 

 

 

開 所 日 月曜日から土曜日まで 

開所時間 

標準時間 

平日７時３０分から１８時３０分まで 

土曜日７時３０分から１４時３０分まで 

延長保育は平日１８時３０分から１９時３０分まで 

土曜日は延長保育なし 

短 時 間 

平日８時３０分から１６時３０分まで 

土曜日７時３０分から１４時３０分まで 

延長保育は平日７時３０分から８時３０分 

・１６時３０分から１９時３０分まで 

土曜日は延長保育なし 

休 所 日 
標準時間 

日曜日・祝祭日及び１２月２９日から１月３日まで 
短 時 間 



８ 施設の利用に当たっての留意事項 

 

事 項 内 容 

欠席について 

病気や家庭の都合でお休みする場合は午前９時までに 

ご連絡ください。その際、病気でお休みする場合は 

病名を、それ以外の場合は理由もお知らせください。 

登園、降園について 

登園は９時１５分までにお願いします。事情で 

遅れる場合は必ずご連絡ください。 

登園の際はご家庭からお菓子やお金、玩具など 

不必要なものは持たせないでください。 

送迎は保護者の方が決まった時間にお願いします。 

㊟ 保護者以外の方がお迎えをされる場合や時間が 

遅れたりする場合は必ず玄関の用紙に 

ご記入いただくか、園までご連絡ください。 

㊟ 事故防止のためご家族であっても未成年の方の 

送迎はお断りしています。 

投薬について 

お子様に投薬を希望の場合は、「クスリの連絡票」に 

必要事項を記入の上、医師に処方された当日１回分の 

薬（袋や容器に必ずクラス名と記名をお願いします） 

と一緒に職員に直接手渡してください。 

㊟「クスリの連絡票」を忘れたり記入漏れがあったり、 

直接手渡しでない場合には原則として投薬は 

出来ませんのであらかじめご了承ください。 

㊟ 薬の種類によってはお預りできない事もあります。 

 

９ 緊急時等における対応方法 

 

（１）保育実施中に、容態の変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定した 

緊急連絡先へ連絡をし、嘱託医又は主治医へ連絡をとるなど必要な措置を 

講じます。 

（２）保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、 

当保育所が責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ 

ご了承ください。 



 

１０ 非常災害対策 

 

消 防 計 画 作 成 

（ 変 更 ） 届 出 書 

さいたま市岩槻消防署 平成３０年１１月２９日届出 

防火管理者  氏名 大島 隆史 

避 難 訓 練 
火災及び地震等を想定した避難訓練（月１回）を 

実施します。 

防 災 設 備 
自動火災報知機・ガス漏れ報知機・非常警報装置 

・誘導灯・その他、カーテン、敷物、建具等の防炎処理 

避 難 場 所 
第１避難場所・・・園庭 

第２避難場所・・・さいたま市立桜山中学校 

 

１１ 虐待の防止のための措置に関する事項 

 

（１）設置者及び職員は当該児童の心身に有害な影響を与える行為は一切 

行いません。 

 

（２）児童虐待の防止等に関する法律第５条、第 6 条に基づき児童虐待の 

早期発見に努め、児童虐待を受けたと思われる児童を発見した場合は、 

速やかに関係機関に通告します。 

 

（３）園児の人権の擁護及び虐待の防止を図るため、責任者の設置その他必要な 

体制の整備を行うとともに、職員に対する研修の実施その他必要な措置を 

講じます。 

 

１２ その他保育施設の運営に関する重要事項 

 

事 項 内 容 

年間行事計画 

主な１日のスケジュール 

食事の提供 

健康診断 

損害賠償保険への加入 

保育内容に関する相談・苦情窓口 

個人情報の取扱 

別紙参照 

 


